TECHNOLOGY
PEOPLE
FUTURE

itcore

GROUP

PROJ19-B - MS Project base
Microsoft - Project - Office

Durata: Lingue: Certificazione:

1 Giorno Italiano -

Descrizione del corso

Il corso si prefigge I'obiettivo di introdurre i partecipanti all'utilizzo base del
programma Microsoft Project al fine di poter gestire e implementare
individualmente progetti semplici basati su tempistiche e risorse.

Programma
Modulo 1: Introduzione a Microsoft Project

e Introduzione alla terminologia del Project management (Calendario,
risorse, attivita)

e Panoramica della barra multifunzione

e Creare e salvare un nuovo progetto

e Compatibilita di Project 2019 con versioni precedenti

e La pianificazione automatica e la pianificazione manuale

Modulo 2: Creazione di un nuovo progetto

e Creazione e personalizzazione del calendario
Definire I'orario di lavoro e le festivita
Creazione dell’elenco risorse

[l diagramma di Gantt

Inserire e modificare le attivita

Modulo 3: Gestire un progetto
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e Creazione e definizione di predecessori e successori
e Impostare vincoli e scadenze
* Definire la tipologia di attivita
e Creare attivita cardine ed attivita periodiche
e Assegnare risorse ad un’attivita
e Individuare e risolvere le sovrallocazioni del personale
e Aggiornare un progetto
e Verifiche di avanzamento
Modulo 4: Personalizzare il progetto
e Personalizzare la formattazione del diagramma di Gantt
e Raggruppare le attivita
e Creare e personalizzare un WBS
e Assegnare costi alle risorse
e Ridurre la durata del progetto
e Creare e personalizzare un report di progetto
e Stampare un progetto
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