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PPT-A - Microsoft PowerPoint avanzato
Microsoft - PowerPoint - Office

Durata: Lingue: Certificazione:

1 Giorno Italiano -

Descrizione del corso
Il corso si prefigge I'obiettivo di approfondire alcuni strumenti dell'applicativo
Microsoft PowerPoint, al fine di utilizzarlo al meglio come supporto alle proprie

capacita comunicative. Gli argomenti trattati sono supportati da esercitazioni
pratiche.

Programma

Modulo 1: Contenuti ed effetti di movimento

Inserire e personalizzare effetti di animazione e transizione
Inserire e personalizzare un video in una presentazione
Inserire pulsanti di comando

Creare collegamenti a file esterni di supporto

Modificare e personalizzare le immagini in una presentazione

Modulo 2: Gli effetti audio

e Inserire effetti sonori in una presentazione
e Associare effetti acustici ad un’animazione
e Inserire una “colonna sonora’

e Gestire gli effetti sfumatura audio

Modulo 3: Strumenti di supporto

e Gestire il tempo a disposizione: la prova intervalli
e Differenti formati di salvataggio
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e Numero e piu di pagina delle diapositive
e La stampa di una presentazione: pro e contro di una relazione

Modulo 4: La struttura della presentazione

e Lo schema diapositiva
e Creazione e personalizzazione di uno schema diapositiva
e Creazione di un tema personalizzato

Modulo 5: PowerPoint e Public Speaking

e La strutturazione del discorso

La diapositiva come supporto alla voce

La comunicazione interpersonale

La gestione di un uditorio

Comunicazione verbale, non verbale e paraverbale

La presentazione che “attrae’ e quella che “annoia’

Prevedere domande ed interventi all’interno di una presentazione

ITCore Group

Via Balestra, 12 Via Lanino, 36

6900 Lugano (CH) 21047 Saronno (VA)
+41.091.9760019 +39.02.84108669

www.itcoregroup.com www.itcoregroup.com




