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OFF365-APP - Collaboration App di Office 365:
panoramica per utenti
Microsoft - Microsoft 365 - Virtualizzazione e Cloud

Durata: Lingue: Certificazione:

2 Giorni Italiano -

Descrizione del corso

Programma
1. Presentazione di Office 365

e Collaborazione
e Condivisione
e Comunicazione

2. Sicurezza con Office 365

e Utenti
e Utenti guest
e Gruppi

3. App di produttivita

e Qutlook, Word, Excel, PowerPoint
e Introduzione

e Concetto dei Gruppi

e Differenze tra utilizzo web e client
e Co-authoring

e Funzionalita avanzate

4. One Drive

e Introduzione
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e Gestione dei file tramite I'applicazione web

e Condivisione

e Sincronizzazione desktop

e Procedure avanzate

5. OneNote

e Introduzione

e Gestire i blocchi appunti

e Gestire le Note

e Collaborare in un blocco appunti

e Co-authoring

e Registrare note audio e video

e Integrazione con Outlook

6. SharePoint / Lists

e Introduzione

e Modern Ul

e Siti, Liste e Documenti

e Communication Site vs Team Site

e Pagine e web part

e | permessi

e La ricerca

e Presentazione App

7. Teams

e Introduzione

e Chattare e condividere file

e File, note, app nello stesso posto

e Gestione delle riunioni

e Chiamate, videochiamate e condivisioni desktop

e Client Desktop, Mobile e Web

e Canali

e Store

e Introduzione all’integrazione con le Chatbot

e Presentazione App

8. Forms
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e Introduzione

e Creazione di un quiz/sondaggio

e Gestione del Punteggio

e Gestione del percorso delle domande
e Amministrazione e distribuzione

9. Automate / Power Apps

e Introduzione

e |Interfaccia

e Disegno

e Amministrazione e gestione

10. Planner

e Introduzione

e Creare un piano

e Gestire le attivita

e Etichette, Grafici e Bacheca

e Utilizzo con metodologia Agile/Scrum
e Collaborazione sulle attivita

e Reportistica

e Presentazione App

11. Sway

e Introduzione

e Report, Presentazioni, Newsletter, Storie

e Gestione dei contenuti, stile e presentazione
e Presentazione App

12. Viva Engage

e Introduzione

e Aderire a un gruppo

e Seguire qualcuno

e Condividere contenuti

e Le conversazioni

e Sondaggi, Complimenti e Annunci

13. Loop
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e Creazione contenuti
e Creazione componenti
e Integrazione Teams

16. Altre App

e Viva Suite
o Learning
o Insight
o Connections
e Visio
e Whiteboard
e Clipchamp
e Bookings
e Power Platform
o Power Bl
o Power Pages
o Copilot Studio
e Copilot
o Word
o Excel
o Powerpoint
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