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Descrizione del corso

Il corso Collaboration App di Office 365 dara una panoramica di tutti gli strumenti
di Office 365 con particolare attenzione a Microsoft Teams e al concetto di
"collaboration". Verra introdotto e presentato il sistema Office 365, ponendo
particolare attenzione al tema della sicurezza. Saranno introdotte le app di
produttivita (quali Outlook, Word, Excel, PowerPoint), One Drive, OneNote,
SharePoint, Teams e Forms, Delve, Flow, Planner, Sway e Yammer.

Il corso ha una durata di 2 giorni e puoi decidere se frequentarlo in aula oppure in
telepresenza, grazie alle comodissime soluzioni di Cisco Telepresence, senza costi
aggiuntivi. Se sei interessato ad altri corsi Office 365, troverai nel nostro catalogo
una raccolta tra quelli piu adatti alle esigenze richieste nel mondo lavorativo.
Mantenersi sempre aggiornati e il modo piu semplice e veloce per poter rimanere
sempre competitivi nel panorama lavorativo e, i corsi Office 365, ti aiuteranno a
rendere piu interessante il tuo Curriculum Vitae agli occhi delle aziende.

Obiettivi del corso Collaboration App di
Office 365

Il corso si pone come obiettivo quello di migliorare I'organizzazione aziendale e
la comunicazione interna, gestire attivita con Planner, sia personali che di team,
monitorare lo stato di avanzamento delle attivita. Ma anche quello di imparare a
comprendere il funzionamento di Sharepoint, e creare, modificare e condividere
documenti, utilizzare OneDrive per memorizzare i file, lavorare con librerie ed
elenchi, creare viste personalizzate e dinamiche e raccolte di siti. Imparerai inoltre ad
integrare Sharepoint con altri applicativi Microsoft Office, gestire i permessi
Sharepoint, creare un team, creare e gestire una Conversazione, pianificare una
riunione, condividere e collaborare su un file.

Perché un corso di Collaboration App e importante?

Chiunque lavori in un contesto aziendale, dal top manager all’operatore o
all'impiegato, ha quotidianamente a che fare con I'organizzazione aziendale.
L’organizzazione e infatti cio che permette ad ogni azienda di consegnare
ogni giorno valore ai propri clienti. Si tende spesso a dimenticare quanto
I'organizzazione aziendale sia una vera e propria disciplina ricca di teorie, tecniche e
metodi applicativi, e di quanto il successo dell’organizzazione dipenda strettamente
dall’esperienza di chi la struttura. Per questo motivo, un corso di Collaboration App di
Office 365, e indispensabile per riuscire ad avere una panoramica di tutti gli
strumenti di Office 365 con particolare attenzione a Microsoft Teams e al concetto di
“collaboration".
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Programma
1. Presentazione di Office 365

e Collaborazione
e Condivisione
e Comunicazione

2. Sicurezza con Office 365

e Utenti
e Utenti guest
e Gruppi

3. App di produttivita

e Outlook, Word, Excel, PowerPoint
e Introduzione

e Concetto dei Gruppi

e Differenze tra utilizzo web e client
e Co-authoring

e Funzionalita avanzate

4. One Drive

e Introduzione

e Gestione dei file tramite I'applicazione web
e Condivisione

e Sincronizzazione desktop

e Procedure avanzate

5. OneNote

e Introduzione

e Gestire i blocchi appunti

e Gestire le Note

e Collaborare in un blocco appunti
e Co-authoring

e Registrare note audio e video

e Integrazione con Outlook
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6. SharePoint / Lists

e Introduzione

e Modern Ul

e Siti, Liste e Documenti

e Communication Site vs Team Site
e Pagine e web part

e | permessi

e La ricerca

e Presentazione App

7. Teams

e Introduzione

e Chattare e condividere file

e File, note, app nello stesso posto

e Gestione delle riunioni

e Chiamate, videochiamate e condivisioni desktop
e Client Desktop, Mobile e Web

e Canali

e Store

e Introduzione all'integrazione con le Chatbot

e Presentazione App

8. Forms

e Introduzione

e Creazione di un quiz/sondaggio

e Gestione del Punteggio

e Gestione del percorso delle domande
e Amministrazione e distribuzione

9. Automate / Power Apps

e Introduzione

e |Interfaccia

e Disegno

e Amministrazione e gestione

10. Planner

ITCore Group

Via Balestra, 12 Via Lanino, 36

6900 Lugano (CH) 21047 Saronno (VA)
+41.091.9760019 +39.02.84108669
www.itcoregroup.com www.itcoregroup.com




e Introduzione

e Creare un piano

e Gestire le attivita

Etichette, Grafici e Bacheca

Utilizzo con metodologia Agile/Scrum
Collaborazione sulle attivita
Reportistica

Presentazione App

11. Sway

e Introduzione

e Report, Presentazioni, Newsletter, Storie

e Gestione dei contenuti, stile e presentazione
e Presentazione App

12. Viva Engage

e Introduzione

e Aderire a un gruppo

e Seqguire qualcuno

e Condividere contenuti

e Le conversazioni

e Sondaggi, Complimenti e Annunci

13. Loop

e Creazione contenuti
e Creazione componenti
e Integrazione Teams

16. Altre App

e Viva Suite
o Learning
o Insight
o Connections
e Visio
e Whiteboard
e Clipchamp
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e Bookings
e Power Platform
o Power Bl
o Power Pages
o Copilot Studio
e Copilot
o Word
o Excel
o Powerpoint
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